ESKIiSEHIR SU VE KANALiZASYON iDARESi GENEL MUDURLUGU
ATIKSU ARITMA DAIRESI BASKANLIGI
CALISMA USUL VE ESASLARI HAKKINDA YONERGE

BIRINCI BOLUM
Baslangi¢c Hiikiimleri

Amac ve Kapsam

MADDE 1- (1) Bu Yonergenin amaci; Eskisehir Su ve Kanalizasyon Idaresi (ESKI)
Genel Midirligii Atiksu Aritma Dairesi Baskanligi ve alt birimlerinin gorev, yetki,
sorumluluk, ¢alisma usul ve esaslarini diizenlemektir.

(2) Bu Yonerge; Atiksu Aritma Dairesi Baskanligi biinyesinde faaliyet gosteren
birimlerin gorev, yetki ve sorumlulugunda bulunan is ve islemlerin diizenlenmesi ve

yiiriitiilmesine iligkin usul ve esaslar1 kapsar.

Dayanak

MADDE 2- (1) Bu Yonerge,

a) 2560 sayili Istanbul Su ve Kanalizasyon Idaresi Genel Miidiirliigiiniin Kurulus ve
Gorevleri Hakkinda Kanunun 9 uncu maddesinin a ve h fikrast ve 11 inci maddesinin a ve f
fikrasi,

b) 2872 sayili Cevre Kanunu,

¢) Eskisehir Su ve Kanalizasyon Idaresi Genel Miidiirliigii Kurulus, Gérev, Yetki ve
Teskilat Yonetmeliginin 7 ve 12 nci maddesi,

¢) Su Kirliligi Kontrolii Yonetmeligi,

d) Kentsel Atiksu Aritim1 Yo6netmeligi,

e) ESKI Genel Miidiirliigii Atiksularin Kanalizasyon Sebekesine Desarj Ynetmeligi,

hiikiimlerine dayanilarak hazirlanmistir.

Tanimlar

MADDE 3- (1) Bu Yoénergede ad1 gegen;

a) Birim: Atiksu Aritma Dairesi Baskanligina bagli Sube Miidiirliiklerini,
b) Daire Baskani/Birim Amiri: Atiksu Aritma Dairesi Bagkanini,

c) Daire Baskanligi: Atiksu Aritma Dairesi Baskanligini,

¢) ESKI / idare: Eskisehir Su ve Kanalizasyon Idaresini,

d) Genel Kurul: Eskisehir Biiyiliksehir Belediye Meclisini,

e) Genel Miidiir/Ust Yonetici: ESKI Genel Miidiiriinii,



f) Genel Miidiir Yardimcis1: ESKI Genel Miidiir Yardimeisini,

g) Kanun: 2560 sayili Istanbul Su ve Kanalizasyon Idaresi Genel Miidiirliigii Kurulus ve
Gorevleri Hakkinda Kanunu,

g) Sube Midiirii/Birim Yoneticisi: Atiksu Aritma Dairesi Bagkanligina bagli Sube
Miidiirlerini,

h) Yonerge: Bu Yonergeyi,

1) Yonetmelik: ESKI  Genel Miidiirliigii Kurulus, Gorev, Yetki ve Teskilat
Y onetmeligini,

i) Yonetim Kurulu: ESKI Genel Miidiirliigii Yénetim Kurulunu,

ifade eder.

Atiksu Aritma Dairesi Baskanh@imin Misyonu
MADDE 4- (1) Atik sularin mevzuat gergevesinde aritimini gergeklestirerek; giivenilir,

kaliteli, cevreye ve insan sagligina duyarli hizmet vermektir.

IKINCI BOLUM
Atiksu Aritma Dairesi Baskanh@inin Teskilat Yapisi,
Gorev, Yetki ve Sorumluluklar:
Teskilat yapisi
MADDE 5- (1) Atiksu Aritma Dairesi Baskanlig1 asagida siralanan:
a) Atiksu Aritma Isletmeler Sube Miidiirliigii,
b) Tesisler Bakim Onarim Sube Midiirligi,
c) Iklim Degisikligi ve Cevre Koruma Sube Miidiirliigii
ile bunlara bagl diger alt birimlerden olusur.

(2)Daire Bagkanliginin fonksiyonel teskilat semas1 Ek-1’de belirtilmistir.

Atiksu Aritma Dairesi Bagskanhgmin Gorevleri

MADDE 6- (1) Atiksu Aritma Dairesi Baskanliginin gorevleri sunlardir:

a) Merkez, il¢eler ve bagli mahallelerde bulunan atiksu aritma tesislerinin Cevre
Kanunu ve ilgili yonetmeliklere uygun olarak isletilmesini saglamak,

b) Cevre, Sehircilik ve Iklim Degisikligi Bakanliginin atiksu mevzuati ile ilgili
diizenlemelerini takip ederek uygulamaya koymak, aritma tesisleri ile ilgili gerekli yasal
izinleri ve onaylar1 almak,

c) Tesisten ¢ikan aritma c¢amurunun en uygun sekilde kullanilmasini,

degerlendirilmesini veya bertarafini saglamak,



¢) Merkez, ilgeler ve bagli mahallelerde bulunan atiksu aritma tesislerinin periyodik
bakim ve onarimlarini yapmak; bu tesislerin verilerini kayit altinda tutmak, arizalarin
giderilmesini saglamak,

d) Atiksu aritma tesislerinde kullanilan ekipman ve enstriimanlarin yedek parga, arag-
gereg, kimyasal madde, laboratuvar malzemesi, temizlik malzemesi vb. ihtiyaglarini belirleyip
devamli hazir halde tutmak,

e) Merkez ve ilge atiksu aritma tesislerindeki laboratuvarlarda yapilan analizler ile
aritma tesislerinin atik su karakterizasyonunun tespit edilmesini ve aritma tesisinin verimli
calismasini saglamak,

f) Atiksu aritiminda yeni teknolojiler konusunda yurti¢i ve yurtdisi kapsamli inceleme,
arastirma ve degerlendirmeler yapmak,

g) Kanalizasyon sistemine bagl veya atiksularmi vidanjér vasitasi ile ESKI Atiksu
Arntma Tesislerine tasiyan isletmelerden kurulus, isletme bilgileri, su kullanim1 ve atiksu
miktari ile ilgili bilgileri toplayarak kayit altina almak,

g) Endiistriyel nitelikli atiksular1 olusan, kanalizasyon sistemine bagli veya atiksularini
vidanjor vasitasi ile ESKI Atiksu Aritma Tesislerine tagiyan isletmelerin atiksu aritma tesisi
kurmas1 gerektigi durumlarda atiksu aritma tesislerinin kurulmasinmi saglamak, kurulacak
atiksu aritma tesisinin projelerini onaylamak,

h) Endiistriyel nitelikli atiksular1 olusan, kanalizasyon sistemine bagl veya atiksularini
vidanjor vasitasi ile ESKI Atiksu Aritma Tesislerine tasiyan isletmeleri ESKI Genel
Midiirligii Atiksularin Kanalizasyon Sebekesine Desarj Yonetmeligi kapsaminda incelemek
ve uygun goriilen isletmelere “Desarj Kalite Kontrol Ruhsati” vermek,

1) Desarj Kalite Kontrol Ruhsati verilen endiistriyel atiksu kaynaklarindan belirli
periyotlarda atiksu numunesi alip, analiz edilmesini saglamak ve diizenli takibini yapmak,

i) Endiistriyel nitelikli atiksuyu olan isletmelerin ESKi Atiksularin Kanalizasyon
Sebekesine Desarj Yonetmeligi hiikiimlerine uygun olarak c¢alismalar1 i¢in denetim
faaliyetlerini yiiriitmek, uyarilar1 yapmak, gerektiginde Kirlilik Onleme Payr (KOP)
uygulamak, tahakkukunu olusturmak ve diger cezai islemlerin tesisini saglamak,

j) Sadece evsel nitelikli atiksuyu olan isletmelere, ESKi Genel Miidiirliigii Atiksularin
Kanalizasyon Sebekesine Desarj YoOnetmeligi kapsaminda incelenerek, "Evsel Atiksu
Uygunluk Yazis1" diizenlemek,

k) ESKi Atiksularin Kanalizasyon Sebekesine Desarj Yonetmeligi sartlarina gore
foseptiklerde toplanan atiksulari bulunduklar1 yerlerden alma ve ESKI’ nin Atiksu Aritma

Tesislerine bosaltma ozelliklerine sahip, 6zel veya kamuya ait atiksu tasima araglarina



(vidanjér) Vidanjér Calisma Esaslar1 Yonergesine gore Vidanjor Calistirma Izin Belgesi
diizenlemek,

I) Atiksu aritma ¢amurundan elde edilen biyogazdan enerji iiretmek, tesisleri isletmek
ve gerekli emniyet tedbirlerini saglamak,

m) Yerelde iklim degisikligi ile miicadelenin yayginlastirilmasina yonelik kurumsal
kapasitenin gelistirmesi konusunda ilgili birimlerle koordineli olarak ¢aligmalar yapmak,

n) Iklim degisikligine uyum politikalarinin izlenmesi ve degerlendirilmesine y&nelik
caligmalara katilim saglamak,

0) Iklim degisiklizgi ve yenilenebilir enerji konularinda yapilan calismalarin
goriiniirliigiinii artirmak ve bu konuda kamuoyunu bilgilendirilmek ve farkindaliklar yaratmak
amaciyla cesitli sosyal medya mecralar1 araciligl ile yayimim saglayacak caligmalar: ilgili
birimle koordineli olarak yiiriitmek,

0) Birim biinyesinde bulunan yenilenebilir enerji kaynakli cihaz, sistem ve araglarinin
calismasi1 konusunda siirekliligine katki saglamak,

p) Atiksu aritma ¢amurundan elde edilen biyogaz ile yenilenebilir enerji kaynaklari
kullanilarak enerji temini konusunda ¢aligmalar yapmak ve CO saliniminin engellenmesiyle
kiiresel 1sinmay1 azaltip, ¢evrenin korunmasina katki saglamak,

r) Yenilenebilir enerji kaynaklar ile ilgili diger kurum ve kuruluslar tarafindan yapilan
projelere, ¢aligmalara katilmak, destek vermek,

s) Ilgili mevzuat kapsaminda proje sahibi tarafindan hazirlatilan CED Raporlarini
incelemek ve birim yetki ve sorumlulugu kapsaminda goriis vermek,

s) Kanun kapsaminda tesiste olusan atiklarin bertarafin1 gerceklestirmek ve her yil
belirlenen siire igerisinde atik beyanlarini1 yapmak,

t) Birim i¢inde Sifir Atk Yonetim Sistemi’nin kurdurulmasi ve uygulanmasini
saglamak,

u) Iklim degisikligi konular: ile ilgili ulusal ve uluslararasi fuar, kongre, konferans,
calistay, egitim, kurs ve benzeri konularda ulusal ve uluslararast kurum ve kuruluslarca
diizenlenecek caligsmalara katilim saglamak,

i) Cevre ve cevre kirliligi, kirlilik kaynaklar1 ve ¢evre kirliliginin 6nlenmesi ile ilgili
cevre bilincini ve ¢evre duyarliligini arttiracak faaliyetlerde bulunmak, is birlikleri yapmak,

V) Bulundugu yerleskedeki giivenlik, temizlik ve yemek hizmetlerine nezaret etmek,
bina ve tesislerin emniyet, 1sinma ve ufak ¢apli bakim onarimlarini saglamak,

y) Daire Baskanliginin biitgesini hazirlamak ve yonetmek,

z) Daire Baskanliginin faaliyet raporunu ve performans programini hazirlamak,



aa) Is sagligi ve giivenligi mevzuati kapsaminda gerekli nlemlerin alinmasmi ve
koordinasyonunu saglamak,

bb) Daire Baskanliginin goérev ve sorumluluklarinin yerine getirilmesinde ihtiyag
duyulacak olan arag, gereg, ekipman, isgiicii ve tlim sarf malzemelerinin tespitini yapmak ve
temin etmek,

cc) Daire Bagkanligina gelen ve birimden giden evraklarla ilgili dagitimi yapmak, dosya
diizenini saglamak, arsiv kontrol ve takibini yapmak,

¢¢) Daire Bagkanligi biinyesinde c¢alisan personelin izin, puantaj bilgilerinin
diizenlenmesini ve takibinin yapilarak kayit altina alinmasini saglamak,

dd) Daire Bagkanligina ait taginir kayit ve kontrol islemlerini yiiriitiillmesini saglamak,

ee) Satin alinan malzemelerin ilgili mevzuat ger¢evesinde muayene, kabul ve ayniyat
islemlerinin yapilmasini saglamak,

ff) Personelin etkin ve verimli ¢caligsmasi i¢gin gerekli tespitleri yapmak, uygulamak ve bu
amag¢ dogrultusunda teknolojik gelismeleri takip etmek, teknik egitim ve teknik gezi vb.
faaliyetlerde ilgili Daire Baskanliklari ile koordineli ¢alismak,

gg9) Genel Miidiir ve/veya bagli bulundugu Genel Miidiir Yardimcisi tarafindan verilen

diger gorevleri yapmak.

Daire Baskaninin Gorev, Yetki ve Sorumluluklari

MADDE 7- (1) Daire Baskam; Kanun, ilgili mevzuat, Idare tarafindan cikarilan
yonetmelik ile yonergelerde tespit edilen ve Genel Miidiir tarafindan verilen gorevler i¢in
kararlar almaya ve uygulatmaya yetkilidir. Ayrica; Kanun, Yonetmelik, Yonerge ve goreviyle
ilgili diger mevzuatta belirtilen vazifelerin zamaninda ve uygun olarak yerine getirilmesinden
oncelikle Genel Miidiire ve bagli oldugu Genel Midiir Yardimcisina karsi sorumludur ve
ylriitiilen ¢aligmalar ile ilgili amirine diizenli araliklarla rapor verir.

(2) Daire Bagkani, gorev ve yetkilerinden bazilarini sinirlarini agikga belirtmek, yazili
olmak, mevzuata aykir1 olmamak sartiyla ve Genel Miidiiriin onayiyla alt birim yoneticilerine
devredebilir. Yetki devri, uygun araglarla ilgililere duyurulur. Yetki devredilen personel,

yetkinin kullanimina iliskin olarak, diizenli araliklarla yetki devredene rapor verir.



UCUNCU BOLUM
Birimlerin Gorev, Yetki ve Sorumluluklar:

Atiksu Aritma Isletmeler Sube Miidiirliigiiniin Gorevleri

MADDE 8- (1) Atiksu Aritma Isletmeler Sube Miidiirliigiiniin goérevleri asagida
sayllmistir:

a) Merkez, ilgeler ve bagli mahallelerde bulunan atiksu aritma tesislerinin Cevre
Kanunu ve ilgili yonetmeliklere uygun olarak isletilmesini saglamak,

b) Cevre, Sehircilik ve Iklim Degisikligi Bakanligmm atiksu mevzuati ile ilgili
diizenlemelerini takip ederek uygulamaya koymak, aritma tesisleri ile ilgili gerekli yasal
izinleri ve onaylar1 almak,

c) Tesisten ¢ikan aritma c¢amurunun en uygun sekilde kullanilmasini,
degerlendirilmesini veya bertarafini saglamak,

¢) Atiksu aritma tesislerinde kullanilan Kimyasal madde, laboratuvar malzemesi,
temizlik malzemesi vb. ihtiyaglarini belirleyip, devamli hazir halde tutulmasini saglamak,

d) Merkez ve ilge atiksu aritma tesislerindeki laboratuvarlarda yapilan analizler ile
aritma tesislerinin atik su karakterizasyonunun tespit edilmesini ve aritma tesisinin verimli
caligmasini saglamak,

e) Atiksu aritiminda yeni teknolojiler konusunda yurti¢i ve yurtdisi kapsamli inceleme,
arastirma ve degerlendirmeler yapmak,

f) Kanalizasyon sistemine bagli veya atiksularmi vidanjor vasitasi ile ESKI Atiksu
Arntma Tesislerine tasiyan isletmelerden kurulus, isletme bilgileri, su kullanimi ve atiksu
miktar ile 1lgili bilgileri toplayarak kayit altina almak,

g) Endiistriyel nitelikli atiksular1 olusan, kanalizasyon sistemine bagli veya atiksularini
vidanjor vasitasi ile ESKI Atiksu Aritma Tesislerine tasiyan isletmelerin atiksu aritma tesisi
kurmas1 gerektigi durumlarda atiksu aritma tesislerinin kurulmasini saglamak, kurulacak
atiksu aritma tesisinin projelerini onaylamak,

&) Endiistriyel nitelikli atiksular1 olusan, kanalizasyon sistemine bagli veya atiksularini
vidanjor vasitasi ile ESKI Atiksu Aritma Tesislerine tasiyan isletmeleri ESKI Genel
Midiirligii Atiksularin Kanalizasyon Sebekesine Desarj Yonetmeligi kapsaminda incelemek
ve uygun goriilen isletmelere “Desarj Kalite Kontrol Ruhsat1” vermek,

h) Desarj Kalite Kontrol Ruhsati verilen endiistriyel atiksu kaynaklarindan belirli
periyotlarda atiksu numunesi alip, analiz edilmesini saglamak ve diizenli takibini yapmak,

1) Endiistriyel nitelikli atiksuyu olan isletmelerin ESKI Atiksularin Kanalizasyon

Sebekesine Desarj Yonetmeligi hiikiimlerine uygun olarak caligmalar1 igin denetim



faaliyetlerini  yiiriitmek, uyarilar1  yapmak, gerektiginde Kirlilik Onleme Pay
(KOP)uygulamak, tahakkukunu olusturmak ve diger cezai islemlerin tesisini saglamak,

i) Sadece evsel nitelikli atiksuyu olan isletmelere, ESKI Genel Miidiirliigii Atiksularin
Kanalizasyon Sebekesine Desarj YoOnetmeligi kapsaminda incelenerek, "Evsel Atiksu
Uygunluk Yazis1" diizenlemek,

j) ESKi Atiksularin Kanalizasyon Sebekesine Desarj Y&netmeligi sartlarina gore
foseptiklerde toplanan atiksulari bulunduklari yerlerden alma ve ESKI’ ninAtiksu Aritma
Tesislerine bosaltma 06zelliklerine sahip, 6zel veya kamuya ait atiksu tagima araclarina
(vidanjér) Vidanjor Calisma Esaslar1 Yonergesine gére Vidanjor Calistirma Izin Belgesi
diizenlemek,

k) Daire Bagkanliginin biitgesinin, faaliyet raporunun ve performans programinin
hazirlanmasina katkida bulunmak,

I) Daire Baskani tarafindan verilen diger gorevleri yapmak.

Tesisler Bakim Onarim Sube Miidiirliigiiniin Gorevleri

MADDE 9- (1) Tesisler Bakim Onarim Sube Midirliglinin gorevleri asagida
sayllmistir:

a) Merkez, ilgeler ve bagli mahallelerde bulunan atiksu aritma tesislerinin periyodik
bakim ve onarimlarin1 yapmak; bu tesislerin verilerini kayit altinda tutmak ve arizalarin
giderilmesini saglamak,

b) Atiksu aritma tesislerinde kullanilan ekipman ve enstriimanlarin yedek parca, arag-
gereg vb. ihtiyaglarini belirleyip devamli hazir halde tutmak,

c¢) Atiksu aritiminda yeni teknolojiler konusunda yurtici ve yurtdis1 kapsamli inceleme,
arastirma ve degerlendirmeler yapmak,

¢) Atiksu aritma ¢amurundan elde edilen biyogazdan enerji liretmek, tesisleri igletmek
ve gerekli emniyet tedbirlerini saglamak,

d) Birim biinyesinde bulunan yenilenebilir enerji kaynakli cihaz, sistem ve araglarinin
caligmas1 konusunda stirekliligi saglamak,

e) Daire Bagkanliginin biit¢esinin, faaliyet raporunun ve performans programinin
hazirlanmasina katkida bulunmak,

f) Daire Baskani tarafindan verilen diger gorevleri yapmak.

Iklim Degisikligi ve Cevre Koruma Sube Miidiirliigiiniin Gorevleri
MADDE 10- (1) Iklim Degisikligi ve Cevre Koruma Sube Miidiirliigiiniin gorevleri

asagida sayilmistir:



a) Yerelde iklim degisikligi ile miicadelenin yaygimlastirilmasina yonelik kurumsal
kapasitenin gelistirmesi konusunda ilgili birimlerle koordineli olarak ¢aligmalar yapmak,

b) iklim degisikligine uyum politikalarinin izlenmesi ve degerlendirilmesine yonelik
caligmalara katilim saglamak,

c) iklim degisikligi ve yenilenebilir enerji konularinda yapilan calismalarin
goriiniirliigiinii artirmak ve bu konuda kamuoyunu bilgilendirilmek ve farkindaliklar yaratmak
amaciyla cesitli sosyal medya mecralar1 araciligr ile yayimini saglayacak caligmalari ilgili
birimle koordineli olarak yliriitmek,

¢) Birim bilinyesinde bulunan yenilenebilir enerji kaynakli cihaz, sistem ve araglarinin
caligmasi1 konusunda siirekliligine katki saglamak,

d) Atiksu aritma ¢amurundan elde edilen biyogaz ile yenilenebilir enerji kaynaklari
kullanilarak enerji temini konusunda ¢aligmalar yapmak ve CO saliniminin engellenmesiyle
kiiresel 1sinmay1 azaltip, ¢evrenin korunmasina katki saglamak,

e) Yenilenebilir enerji kaynaklart ile ilgili diger kurum ve kuruluslar tarafindan yapilan
projelere, ¢aligmalara katilmak, destek vermek,

f) Ilgili mevzuat kapsaminda proje sahibi tarafindan hazirlatilan CED Raporlarini
incelemek ve birim yetki ve sorumlulugu kapsaminda goriis vermek,

g) Kanun kapsaminda tesiste olusan atiklarin bertarafin1 gerceklestirmek ve her yil
belirlenen siire igerisinde atik beyanlarini yapmak,

g) Birim icinde Sifir Atik Yonetim Sistemi’nin kurdurulmasi ve uygulanmasini
saglamak,

h) Iklim degisikligi konular: ile ilgili ulusal ve uluslararasi fuar, kongre, konferans,
calistay, egitim, kurs ve benzeri konularda ulusal ve uluslararast kurum ve kuruluslarca
diizenlenecek caligsmalara katilim saglamak,

1) Cevre ve cevre kirliligi, kirlilik kaynaklar1 ve ¢evre kirliliginin 6nlenmesi ile ilgili
cevre bilincini ve ¢evre duyarliligini arttiracak faaliyetlerde bulunmak, is birlikleri yapmak,

i) Daire Bagkanliginin biitgesinin, faaliyet raporunun ve performans programinin
hazirlanmasina katkida bulunmak,

j) Daire bagkani tarafindan verilen diger gorevleri yapmak.

Sube Miidiirlerinin Ortak Gorev, Yetki ve Sorumluluklari

MADDE 11- (1) Sube Miidiirleri; gorevlerine iliskin olarak birim personelinin sevk,
idare ve disiplini konusunda tam yetkilidir. Ayrica; Kanun, Yonetmelik, YOnerge ve goreviyle
ilgili diger mevzuatta belirtilen vazifelerin zamaninda ve uygun olarak yerine getirilmesinden

Daire Baskanina karsi sorumludur ve ilgili amirine diizenli araliklarla rapor verir.
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(2) Sube Miidiirleri; birimlerinin gorevlerine uygun olacak sekilde tiim personelin gorev
tanim formlar ile birim is akis semalarini hazirlar/hazirlatir ve Daire Bagkaninin onayimni
miiteakip ilgili personele yazili olarak teblig eder.

(3) Gorev tamimlarinda, is akis semalarinda ve/veya personelin gorev yerinde bir
degisiklik olmasi1 halinde degisiklikler, Sube Midiirii tarafindan Daire Baskanina
onaylatilarak ilgililere imza karsilig1 teblig edilir.

(4) Is saghg ve giivenligi mevzuatimn uygulanmast igin biriminde koordineyi

saglayarak gerekli tiim ¢alismay1 yapar yada yaptirir.

DORDUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler
Izleme
MADDE 12- (1) Tiim birimlerin faaliyetlerinin degerlendirilmesi, koordine edilmesi,
izlenmesi ve raporlanmasi amaciyla; Daire Bagkani, birim yoneticileri ve gerekli goriilen
diger personelin katilimiyla aylik olarak diizenli toplant1 yapilmasi esastir.
(2) Bu toplantilarda yapilan degerlendirme ve kararlar toplanti tutanag ile kayit altina
alinir.
(3) Daire Bagkani, toplanti tutanagini bagli oldugu Genel Miidiir Yardimcisina

gondermekle ylikiimliidiir.

Gorevin devir ve teslimi

MADDE 13- (1) Cesitli nedenlerle gorevinden ayrilan personel; iizerinde bulunan
gorevlerle ilgili belge, evrak, dosya, defter, makine, arag, gere¢ ile diger dokiiman ve
malzemeleri birim yoneticisinin belirledigi sorumluya eksiksiz olarak teslim eder ve devir ile
ilgili diizenlenen tutanagi birim yoneticisine Verir.

(2) Devir ve teslim ile yiikiimlii olanlar, bu islemleri mevzuatinda belirlenen hiikiimlere

gore yapar.

Vekil personel gorevlendirilmesi

MADDE 14- (1) Daire Baskanlari tarafindan, gorevinden gegici olarak ayrilan (gegici
gorevlendirme, izin, kurs, rapor vb.) personel yerine kimin vekalet edecegi belirlenir.

(2) Vekil personelin; ilgilinin gérev tanim formunda belirlenen yedek personel g6z
oniinde bulundurularak, ayrilan kisiye makam ve unvan olarak en yakin personel arasindan

gorevlendirilmesi esastir.



Hassas gorevlerin belirlenmesi

MADDE 15- (1) Yonergede, yer alan tiim is ve islemlerden, ilgili diizenlemeler
dogrultusunda, riskli ya da zorluk derecesi yiiksek oldugu tespit edilenler hassas goérevler
olarak belirlenerek Hassas Gorevler Listesine kaydedilir.

(2) Hassas gorevler, sorumlular: tarafindan her yil gézden gegirilir ve gerekli goriiliirse
giincellenir.

(3)Belirlenen hassas gorevlere iligkin olarak ilgili diizenlemeler dogrultusunda

prosediirler hazirlanir ve tiim personele duyurulur.

Tereddiitlerin giderilmesi
MADDE 16- (1) Bu Yonergenin uygulanmasinda ortaya cikabilecek tereddiitleri
gidermeye Ust Yonetici yetkilidir.

Yiiriirliikten kaldirilan yonerge

MADDE 17- (1) 5/8/2021tarihli ve 113 sayili Genel Kurul Karari ile kabul edilen
Atiksu Aritma Dairesi Baskanligi Calisma Usul Ve Esaslari Hakkinda Yonergesi yiirtirliikkten
kaldirilmastir.

Yiirirlik
MADDE 18- (1) Bu Yonerge; Yonetim Kurulu tarafindan onaylandigr tarihi

miiteakiben usuliine uygun olarak yayimlandiginda yiirtirliige girer.

Yiiriitme
MADDE 19- (1) Bu Yoénerge hiikiimlerini Genel Miidiir adina Atiksu Aritma Dairesi
Bagkani yiiriitiir.

Ekler

Ek-1 : Fonksiyonel Teskilat Semasi
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ATIKSU ARITMA DAIRESI BASKANLIGI FONKSIYONEL TESKILAT SEMASI

Atiksu Aritma Dairesi Bagkanligi

Atiksu Aritma Isletmeler Sube
Miidiirligi

Tesisler Bakim Onarim Sube Miidiirliigii

EK-1

Iklim Degisikligi ve Cevre Koruma Sube
Miidiirligi




