DEMIRBAS ESYA
YONETMELIGI



ESKISEHIR BUYUKSEHIR BELEDIYESI ESKi GENEL KURUL KARARI

KARAR TARiHi : 04.Haziran.1996

KARAR SAYISI : 7-34-b

Genel Kurulun 20.Mayis.1996 tarih ve 5-28/c sayili kararlariyla Bltgce Komisyonu
Bagkanligina havale edilen E.S.K.I. Genel Midirligii Sabit Kiymet ve Demirbas Esya
Yonetmeligi ile ilgili 30.05.1996 tarihli Komisyon Raporu okunarak geregi gorusilda.

Komisyon Raporunun 1. Maddesinde belirlenen;

“Bitlin demirbaslarin 213 sayili Vergi Usul Kanunu hiikiimleri geregince amortismana
tabi tutulmasina, ayrica bu demirbaslarin her yil Maliye Bakanliginca belirlenen yeniden
degerleme katsayisina gore yeniden degerlendirilmesi uygulamasinin baglanmasi” ile ilgili
eklenen iki (2) madde ile birlikte 21 maddeden olusan yeni sekliyle kabulune, 2560 sayil
Kanunun 6-1 maddesi geregince "ittifakla" karar verildi.

Aydin ARAT Eyiip KILICAL Omer EKER
Genel Kurul Baskani Divan Katibi Divan Katibi
ONAY
Aydin ARAT

Biiyiiksehir Belediye Baskani



T.C.
ESKISEHIR BUYUKSEHIR BELEDIYESI

ESKI

GENEL MUDURLUGU

DEMIRBAS ESYA YONETMELIGI

1996

ESKISEHIR SU VE KANALIZASYON iDARESI
GENEL MUDURLUGU
DEMIRBAS ESYA YONETMELIGi

3



DEMIRBASIN TARIFi:

Madde 1: Demirbas esya belirli bir miada tabi olmaksizin uzun zaman muhafaza edilen ve
kullanilabilen, tasinabilir esyadir. Bunlar su sekilde siralanabilir:

a) isletme aletleri,

b) Teknik ve laboratuar aletleri,

c) Mefrusat ve biro malzemeleri,

d) Kitaplar,

e) Nakil vasitalari,

f) Sayaglar.

DEMIRBASIN TARIFINDEKi BOLUMLERIN AYRI AYRI TANIMLARI:
Madde 2-
a) isletme Aletleri:
idarenin tim fabrika, garaj, atolye, tasfiye tesisleri, oto tamirhanesi, alet ve edavati,
kompresor, elektrojen grubu, pompalar, insaat alet ve edevati, dozer, greyder ve ving v.b.

b) Teknik ve Laboratuar Aletleri:
Takometre, nivo, planimetre, pantograf, pusula, celik metre ile emsali esyanin,
enjektorler, etiiv ve mikroskop, pH metre v.b. laboratuar cihazlari ile cerrahi alet ve edevat
ve bilgisayar cihazlari v.b.dir.

c) Mefrusat ve Biiro Malzemesi:

Merkez isyeri ve bunlara bagh diger midurlikler, atolye, garaj, aritma tesisleri,
depolar, ambarlar ve tim tesislerdeki mevcut tasinabilir mobilyalar, perdeler, simen
takimlari, sigara tablalari, halilar, hesap makineleri, telefon cihazlari, para kasalari, evrak
dolaplari, masa lambalari v.b. gibi esyadir.

d) Kitaplar:
Dergi ve gazeteler tek tek demirbas olarak kaydedilmezler. Ancak, ciltlenmeleri
halinde takdir edilecek kiymetler tizerinden demirbasa kaydolunurlar. Diger bilimum kitaplar
demirbas olarak kaydedilirler.

e) Nakil Vasitalari:

Otomobiller, jeepler, kamyon ve kamyonetle motosiklet ve bisikletler, deniz motorlari
ve sandali v.b. gibi vasitalardir. Bu araclar ile bunlara ait diger malzemeler, kullanan sofériin
Uzerine zimmetlenir. Araglarin birden fazla sofor tarafindan kullanilmasi halinde ise demirbas
kaydi bassofor Gzerine yapilir.



iISTISNALAR:

Madde3-

a) Dergi ve gazete disinda kalan bitiin kitaplarla miibayaa kiymetleri 5.000.000.-
TL'den yukari olan bitiin esya demirbastir. Ancak, miadli, sarfedilen malzeme ve bedeli
5.000.000.-TLl’den asagl olan malzemeler ile banyo sobasi, banyo kazani, sofben ve arag
tenteleri gibi bir yere sabitlestirilmis esya demirbasa kaydedilmez. Fakat ingiliz anahtari,
kumpas, takim anahtari, pafta v.s. aletleri 5.000.000.-TL'nin altinda dahi olsa demirbasa
kaydedilir.

b) Mutfaklarda bulunan degeri 5.000.000.-TL’yi gegen tencere, kevgir, kazan gibi esya
demirbasa kaydedilir.

c) Yatak ve battaniye ile 6zel gorev geregi tahsis edilmis deri ceket, cizme, musamba
gibi giyim esyasi demirbasa kaydedilir.

d) Yastik kilifi, yorgan ve yatak carsaflari, siirahi, bardak, yemek tabagi, catal, kasik
v.b. malzemeler demirbasa alinmazlar.

e) Daha 6nceden hibe edilmis ve yeni abonelerden dolayi hibe muamelesi yapilarak
hibe edilecek sayaclar, marka kuturlarina gore iz bedelle demirbasa kaydedilirler.

f) Bir kamyona veya kamyonete kasa yapilacaksa kasa bedeli arag bedeline ilave edilir.

g) Yonetim Kurulu Uyelerinin demirbas hesaplari Zabit ve Kararlar Mudurligi
tarafindan, Genel Midir, Denetgiler ve Genel Mudirliik uzmanlarinin demirbas hesaplari
Personel Daire Baskanligi Sosyal ve idari isler Mudirligi tarafindan, Genel Mudir
Yardimcilarinin demirbag hesaplari ise kendisine bagl olan Daire Bagkanlklarindan herhangi
biri tarafindan tutulur.

DEMIRBAS ESYANIN GiRiSi VE KAYDA ALINMASI

Madde 4- Merkez bina ile diger birimler igin satin alinan demirbas esyayi, Satin Alma
Mudurligh mibayaa memurlari ya ilgili ambar memuruna, ya da demirbag esyayi talep eden
birimin demirbas memuruna teslim eder. Her iki halde de 6nce malzemeyi talep eden birim
amirinin malzemeye ait fatura lizerine “istege Uygundur” kaydi disirildikten sonra
muayene ve tesellim yonergesine gore kabulu yapilir. Kabulu yapilmis demirbas



malzemelere ait faturalar Mali isler Daire Baskanligi Demirbas Servisine gonderilir. Bu
faturalarin Demirbas Servisine gelmesinden sonra asagidaki islemler yapilr.

Madde 5-

a)Demirbas esyaya ait fatura muhtevasindaki bilgiler ile istek listesi ve varsa tesellim
heyeti raporu dikkate alinarak Demirbas Servisinde mevcut olan idarenin ana demirbas kayit
defterine (kalamoza) kaydedilir.

b) Bu sekilde girisi yapilan malzemeler igin bir taraftan faturasi Muhasebe
Madurligiine gonderilirken diger taraftan demirbas malzemelerin takip ve sayiminda
kullanilan demirbas kartlari tanzim edilir.

Bu kartlar mavi ve sari olmak Uzere iki renkte hazirlanmistir. Bunlardan mavi renkte
olan kartlar malzemenin bulundugu yeri gosterir ve demirbas memurunun imzasi havidir. Bu
kartlar da Merkez Demirbas Servisinde muhafaza edilir. Sari renkteki kartlar ise ait oldugu
birimin demirbas memuru ile malzemeyi teslim alan sahislarin imzasini havi olarak muhafaza
edilir.

c) Her birimin demirbas memuru teslim aldigi demirbas mallara ait bir demirbas kayit
defteri tutar ve yukarida belirtilen sari renkteki kartlarla birlikte muhafaza eder.

DEMIRBASIN KAYBOLMASI VEYA HASARA UGRAMASI:

Madde 6-

a) Demirbas esyanin herhangi birinin dikkatsizlik neticesi olarak kaybolmasina veya
kirthp bozulmasina sebep olanlarla, takipte ihmali gorilenler ve zimmetindeki demirbas
esyayl Idareye teslim etmeden ayrilanlar, bu demirbaslarin o giinkii rayic bedellerini
0demeye mecburdurlar. Rayi¢ bedel tespiti Genel Mudirlikege tayin edilecek en az 3 kisilik
bir heyet tarafindan yapilir.

b) Kaybolma, kirilma ve kullanilmaz hale getirme elde olmayan sebeplerden ileri
gelmis ise durum bir zabit ile tespit edilir ve Genel Mudurlige arz olunur. Bu halde 6detme
yoluna gidilmez, malzemenin kaydinin silinmesi islemi yapilir.

DEMIRBAS MEMURLARININ TAYiNi:

Madde 7- Her baskanlik ve bunlara bagl Midurlik ile isyerleri kendi binyelerinden ayri bir
demirbas memuru tayin ederler. Ancak, demirbas memuru olarak atanacak bir memurun
bulunmamasi halinde zikredilen goérev Genel Miuduirlikten olur alinarak saat Ucretli
personele yaptirilir. Tayin edilen memurlarin tatbik imzalari Malzeme ikmal Mudurligi
tarafindan kendilerine gonderilen imza sirkllerine alinir ve bu sirkiiler Dairesi tarafindan



tasdik edilip, Malzeme ikmal Mudirligiine iade olunur. Malzeme ikmal Midirligiine bagh
ambar memurlari ayni zamanda demirbas memuru gorevini yapar.

Madde 8-

a) Merkez bina, Muddurlikler ve Mudarliklere bagl isyerlerinde bulunan demirbas
esya, demirbas esya memurlari tarafindan Malzeme ikmal Midiirligiince verilecek esas kayit
defterindeki numaralarla en kisa zamanda numaralanarak demirbas defterine islenir. Bu
demirbas esyanin lzerine demirbas numarasi mutlak surette yazilmalidir.

b) Merkez bina ile Midrlikler ve Middrliklere bagh isyerlerinde bulunan demirbas
esya, her odanin kolay goriilebilecek bir yerine liste halinde ve ¢erceve icine yazilacak o isyeri
amirligince tasdik edilecektir. Listelerin altinda bir miktar bos yer birakilacak, ileride alinacak
demirbaslar bu listelerin altina ilave edilecektir.

DEMIRBAS ESYANIN NAKLI:

Madde 9-
a)Merkez bina ile isyerlerinde bulunan bilumum demirbasin bir isyerinden diger bir
isyerine nakli halinde Genel Midurligun musaadesi olmayan nakil islemleri yapiimaz.

b) Demirbas esyanin bir isyerinden diger bir isyerine nakli halinde 3 niisha tanzim
edilecek tesellim senedinin bir niishasi nakil yazisina eklenerek Malzeme ikmal
Madurligiine gonderilecektir.

Madde 10- Personel arasinda yapilan nakil ve tayinlerde, nakil veya tayin olunan sahis,
uzerindeki demirbags egyayi gorevini devir ve teslim ettigi yerde birakir.

DEMIRBAS ESYANIN SAYIMI:

Madde 11-

a) Her yilsonu itibariyle Merkez bina ve tim isyerlerinde bulunan demirbas esyanin
sayimi Malzeme ikmal Midirligi Demirbas Servisi tarafindan yapilir. Malzeme ikmal
Mudurligld Demirbas Servisi tarafindan tim isyerlerine gonderilen demirbas sayim
envanterleri demirbas memurlarinca, kiiciikten blyilge dogru siralanarak, esyanin cinsi ve
bedeli yazilmak suretiyle 3 nisha halinde demirbas servisine iade edilir.

b) Sayim heyeti ellerindeki cetveller ile demirbas esyanin uygunluguna, demirbas
esyanin sari kartlari ile evsaf ve miktarlara uyup uymadigina, sayim esnasinda aynen mevcut
fakat kayden mevcut olmayan esyaya dikkat ederek gerekli tespiti yapar.



c) Sayim heyeti aynen ve kayden mevcutlarin evsafini ve diger durumlarini cetveldeki
hanelerine mesruhat vererek imza eder. Sayim cetvelindeki diizeltmeler heyetin imzalarini
tasir.

d) Malzeme ikmal Mudirligu Demirbas Servisi, idareye bagh tiim isyerlerine ait
demirbaslari her an kontrol etmeye yetkilidir.

HURDA ISLEMLERI:

Madde 12-
a) Kazaen zayi edilen veya kirilan demirbas esya icin hemen zabit tutulur ve Makama
arz edilir.

b) Kullanilmaz ve hurda durumda bulunan demirbas esya bir liste halinde Malzeme
ikmal Midurliigiine bildirilir. Genel Miidirligin tensip edecegi asgari 3 kisilik bir heyet
marifetiyle ayrilacak demirbas esya tetkik edilir, tamiri imkdnsiz olan demirbaslar listede
isaretlenir. Tanzim edilen zabit Genel Mudirlige arz olunur. Makamca uygun gorildigi
takdirde bu demirbaslar kayittan disaliur. Hurdaya ayrilarak kayittan diisilen malzeme, iade
fisi ile Malzeme ikmal Mudrliigiine bagl Hurda Ambar Memurluguna teslim edilir.

c) Satisindan fayda olmayan kirik, bozuk ve ¢lriik demirbas esya heyet huzurunda
imha edilir ve hurdaya atilir.

d) Hurdaya ayrilan demirbas esya listeler halinde satisi teminen Malzeme ikmal
Muddurligine intikal ettirilir. Hurdaya ayrilan malzemelerden atélyelerde kullanilabilecek
nitelikte olan pargalarin disindaki tim hurda kisimlari 18 Kasim 1983 tarih, miikerrer 18225
sayili Resmi Gazete’de yayinlanan Makine Kimya Endustrisi Kurumu kurulusu hakkinda 105
sayilil Kanun Hikmiinde Kararnamenin 20. Maddesi cercevesinde Makine Kimya Enddstrisi
Kurumuna (Sanayi ve Ticaret ) Bakanliginin tespit edecegi fiyatlar Gzerinden devredilecektir.
Makine Kimya Endustrisi Kurumunun istemedigi malzemelerin piyasaya satisi yapilr.

DEMIRBASIN iADESI:

Madde 13-

a) idareden hangi suretle olursa olsun ayrilan memur, mistahdem ve isci,
zimmetindeki demirbaslari teslim etmeye mecburdur. S6z konusu personelin Malzeme ikmal
Midirliginden “Hicbir zimmeti yoktur” belgesini almadan idare ile iliskisi kesilmez.

b) isinden ayrilan memur, miistahdem ve isci zimmetindeki demirbas esyayi
bulundugu daire, servis veya isyerine iade eder. Bu husus daire ve servis amirlikleri
tarafindan Personel Daire Baskanligina bildirilir. Personel Daire Baskanligi, isinden ayrilan
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personelin zimmetinde demirbas esya bulunup bulunmadigini Malzeme ikmal Midirliigiine
bildirir. Malzeme ikmal Mudirliigii de isyerinden ayrilan personelin demirbastan zimmeti
bulunup bulunmadigini ilgili Dairesine sorar ve ilgili Dairesinden gelecek cevaba gore ayrilan
personelin zimmet durumundan Personel Dairesi Baskanligini haberdar eder. Personel Daire
Baskanligi zimmeti bulundugu halde teslim etmeden idareden ayrilan personelin
zimmetindeki demirbas esyanin bedelinin tahsilini teminen durumu Muhasebe Midirligine
intikal ettirir.

c) Muhasebe Mudirlugu tahsil edilen meblagin tahsil fisi ve numarasini Personel
Daire Baskanligina bildirir.

d) Tahsilat imkani yoksa Muhasebe Midurligi durumu Makam havalesiyle 1. Hukuk
Musavirligine intikal ettirerek Personel Dairesi Baskanligina bilgi verir.

DEVIR TESLiIM iSLEMLERI:

Madde 14-

a) Demirbas memurlari arasinda yapilan nakil ve tayinlerde devreden ve devralan
zimmetlerindeki demirbas esyayi bir liste halinde tanzim ederler. 3 nisha olarak hazirlanan
demirbas esya listesi imzalanarak bir niishasi Malzeme ikmal Midirliigiine génderilir. Bir
nishasi demirbas esyayl teslim alan memurda, bir nishasi da teslim eden memurun
kendisinde kalir.

b) Malzeme ikmal Midiirliigiine génderilen bir niisha devir teslim zabtinin kontrol
islemi Demirbag Servisince yapilir.

DEMIRBAS ESYANIN TAMIR VE BAKIMI:

Madde 15-Tamirine lGzum gorilen demirbas esya icin Dairesi tarafindan is emri tanzim edilir.
Demirbas tamirinin idare biinyesinde yapilmasi esastir. Ancak, demirbasin tamir edilmesi
idare biinyesinde miimkiin degilse haricten yaptirilmasi icin demirbasin tamiri ilgili
Muddrliklerin gorisu alindiktan sonra Genel MudirlGgin oluru ile harigte yaptirilabilir.
Demirbasin tamiri ile yenisinin temini arasindaki fiyat farklari géz éniinde tutularak ekonomik
olani tercih edilir.

MUTEFERRIK HUKUMLER:

Madde 16- Bu yonetmelikte adi gecen biitiin demirbaslar 213 sayili Vergi Usul Kanunu
hikimleri geregince amortismana tabi tutulur ve amortismanlar amortisman defterinde
takip edilir.



Madde 17- Demirbaslar ve ESKi Genel Mudirliigiindeki Sabit Kiymetler, her sene Maliye
Bakanliginca belirlenen ve Resmi Gazetede ilan edilen yeniden degerlendirme katsayilarina
gore yeniden degerlendirme yapilir. Yeniden degerlendirme hikiimlerine gore deger artis
fonu hesabina kaydedilir.

Madde 18- Yukarida 3. Maddenin (e) fikrasinda durumuna deginilen sayaclarin Abone isleri
Daire Bagkanhginca bitlin abonelerin yeni bilgisayara gegilmesinin tamamlanmasindan sonra
abonelerde mevcut bulunanlarin marka, kutur ve numaralarini tespit edebilme imkani hasil
olunca sayimlarina baslanacaktir.

Madde 19- Bu yonetmelik hiuklimlerine aykiri olan bitin yénetmelik, yonerge, talimat,
Yonetim Kurulu Kararlari, genelge ve Genel Muddurlik emirleri yirurlikten kaldirilmistir.

Madde 20- Bu yonetmelik maddelerinin uygulanmasini kolaylastirmak amaciyla ayri bir
yonerge cikarilabilir.

Madde 21- Yirmi bir maddeden olusan bu ydnetmelik Genel Kurul’'un kabuli tarihinden
itibaren yururlige girer. Bu yonetmelik hikiimlerini Genel Mudur yurdtar.

IIk Karar Tarihi
Tarihi Sayisi
4.06.1996 7-34-b sayili Genel Kurul Karar1
Yonetmelikte Degisiklik Tarihi
Tarihi Sayisi
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